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     Forord 
I denne håndboka finner dere informasjon om oppgavene knyttet til 
lokallagenes økonomi.  

Det er stor variasjon i størrelsen på lokallagenes økonomi. Noen lag har bare et 
par transaksjoner i året, mens andre har regnskap med mange bilag, egne 
prosjekter m.m. Dette gjør at alt i håndboka ikke vil være like relevant for alle 
lag og det derfor ikke er nødvendig å lese håndboka fra perm til perm. Bruk 
heller innholdsfortegnelsen til å slå opp på tema. Se også 
Organisasjonshåndboken del 3 Lokallagsarbeid,  og da spesielt 3.5 Økonomi. 

Håndboka vil kanskje ikke gi svar på alle spørsmål om økonomiarbeidet. Dersom 
det er noe du ikke forstår helt eller lurer på, er det bare å ta kontakt med: 

Organisasjonssekretær Marte Svendal  
sekretariat@palestinakomiteen.no, tlf. 959 69 874 

Økonomiansvarlig Karoline Stensdal  
karolinestensdal@hotmail.com, tlf. 976 81 926 

Økonomiassistent Helga Hvidsten  
helghvid@outlook.com, tlf. 957 75 943 

 

 

mailto:sekretariat@palestinakomiteen.no
mailto:karolinestensdal@hotmail.com
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1. Kassereren 
Valg av kasserer 
Vedtektene i Palestinakomiteen sier: 

2.§ 4.b. Et lokallag må bestå av minst 3 medlemmer. Lokallaget velger styre    
med leder og kasserer.  

     2 § 4.c Lokallaget avholder årsmøte innen utgangen av februar, hvor samtlige      
medlemmer i lokallaget innkalles med minst 14 dagers frist.  

 
Kasserere (økonomiansvarlige) i Palestinakomiteen velges av 
medlemmene på årsmøtet. Mer informasjon om å avholde årsmøte og 
starte opp lag, finnes i organisasjonshåndboken.  

Kassererens oppgaver og plikter 
• Legge frem regnskap til årsmøtet 
• Føre og legge frem regnskap for styret, når det er ønskelig. 
• Følge opp/utføre inn- og utbetalinger. 
• Kasserer tar initiativ til å utarbeide budsjett til årsmøtet og diskutere 

økonomiarbeidet i styret. 
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2. Budsjett og regnskap 
Budsjett er en plan for hvordan laget skal bruke penger det neste året. 
Den inneholder en oversikt over forventede inntekter og utgifter. 
Budsjettet kan vedtas på årsmøtet, men det er ikke krav om det. 

Eksempel på budsjett: 
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Eksempel på budsjett: 
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Regnskap 
Regnskapet er en oversikt over hva laget har brukt pengene sine på i 
løpet av en periode. Minstekravet er å føre regnskapet minst en gang 
i året og legge det frem for årsmøtet. Regnskapet skal være 
oversiktlig og gi alle medlemmene mulighet til å forstå hva lagets 
felles ressurser blir brukt på. Kassererens evne til å svare på spørsmål 
og finne frem tall som medlemmer ber om, er et viktig supplement til 
regnskapet. 

Det skal være åpenhet rundt lokallagets økonomi og mulighet til å 
etterse kassererens arbeid med regnskapet. Derfor er det viktig med 
orden og ryddighet både i regnskapet og i bilagene. Regnskap kan 
settes opp på flere ulike måter og lokallaget er ikke bundet av 
regnskapsloven. Det er derfor rom for å sette opp regnskapet på den 
måten som laget finner mest formålstjenlig. 

Rutiner for økonomiarbeid 
Alle kasserere bør ha en perm/elektronisk mappe med regnskapet og 
økonomipapirer. Det er ofte nyttig å inndele etter årstall. 
Mappen bør inneholde: 
• Regnskap 
• Budsjett 
• Styrevedtak knyttet til økonomi 
• Årets bilag til regnskapet 

Bilag er dokumentasjonen på føringene i regnskapet. Det kan være en 
betalt regning fra et trykkeri eller kvitteringen for innkjøp av frukt til 
et medlemsmøte. 

Alle bilag må nummereres slik at man kan finne kostnaden/inntekten i 
regnskapet.   

Digitalisering 
Bilag kan skannes og lagres digitalt. Hvis man velger å erstatte fysiske 
bilag med digitale, må det gjøres på en slik måte at det ikke hindrer 
innsyn og revidering. 
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3. Kontingent 
 

Kontingentsatsene i Palestinakomiteen er: 
 
• Ordinær kontingent: kr 500,- 
• Redusert kontingent (studenter, pensjonister, arbeidssøkende):  

kr 250,- 
• Ungdom (opp til 19 år): kr 10 0,- 
• Familiemedlemskap: kr 200,- 

En andel av kontingenten fordeles ut til lokallagene etter 
fordelingsnøkkel vedtatt av landsstyret. Denne kontingentrefusjonen 
er for mange lokallag hovedinntektskilden.  

Palestinakomiteen sentralt har ansvar for å kreve inn 
medlemskontingenten. Krav om fornying av årskontingent sendes ut på 
nyåret. Det blir sendt ut to purringer i løpet av vinteren/våren før 
lokallagene overtar purringen i april måned.  

Lokallagsstyret organiserer purringene. Lister med 
kontaktinformasjon til medlemmer som ikke har betalt kontingent 
for inneværende år, sendes til lokallagene fra medlemsansvarlig 
sentralt.  

Styret bør sørge for at kontingentinnkreving blir et tema på et 
eller flere styremøter og ta ansvar for at de som ikke har betalt 
kontingent, blir kontaktet. 
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4. Opprettelse av bankkonto 
Alle lokallag må ha en egen bankkonto som står i lokallagets navn.   

Bankene krever at lokallaget skal være registrert i Brønnøysundregisteret 
med oppdaterte opplysninger. 

Opprettelse av organisasjonsnummer: 
Se brreg.no  

 
VIPPS og kontanter 
Det er mindre og mindre kontanter i omløp ved politisk aktivitet, 
møter og kurs. Samtidig er det ønskelig å samle inn midler for å dekke 
utgifter. En god løsning er da å opprette Vipps knyttet til lagets konto. 
For å ordne dette, må dere ha organisasjonsnummer og egen 
bankkonto på plass.  
 
 
 
 

 

file:///C:/Users/Anne%20Merete/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/JRA5UWHB/brreg.no
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