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Forord

I denne handboka finner dere informasjon om oppgavene knyttet til
lokallagenes ekonomi.

Deter stor variasjon i sterrelsen pa lokallagenes gkonomi. Noen lag har bare et
par transaksjoner i aret, mens andre har regnskap med mange bilag, egne
prosjekter m.m. Dette gjor at alt i hdndboka ikke vil vere like relevant for alle
lag og det derfor ikke er nedvendig & lese handboka fra perm til perm. Bruk
heller innholdsfortegnelsen til & sla opp pa tema. Se ogsa
Organisasjonshandboken del 3 Lokallagsarbeid, og da spesielt 3.5 Okonomi.

Handboka vil kanskje ikke gi svar pa alle spersmal om gkonomiarbeidet. Dersom
det er noe du ikke forstér helt eller lurer pa, er det bare a ta kontakt med:

Organisasjonssekretaer Marte Svendal
sekretariat@palestinakomiteen.no, tlf. 959 69 874

Okonomiansvarlig Karoline Stensdal
karolinestensdal@hotmail.com, tlf. 976 81 926

Okonomiassistent Helga Hvidsten
helghvid@outlook.com, tIf. 957 75 943
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1. Kassereren

Valg av kasserer
Vedtektene 1 Palestinakomiteen sier:

2.§4.b. Et lokallag md bestd av minst 3 medlemmer. Lokallaget velger styre
med leder og kasserer.

2 § 4.c Lokallaget avholder arsmote innen utgangen av februar, hvor samtlige
medlemmer i lokallaget innkalles med minst 14 dagers frist.

Kasserere (okonomiansvarlige) 1 Palestinakomiteen velges av
medlemmene pa arsmeotet. Mer informasjon om & avholde drsmete og
starte opp lag, finnes i organisasjonshandboken.

Kassererens oppgaver og plikter

- Legge frem regnskap til &rsmotet

- Fore og legge frem regnskap for styret, ndr det er enskelig.

- Folge opp/utfere inn- og utbetalinger.

- Kasserer tar initiativ til 4 utarbeide budsjett til arsmetet og diskutere
okonomiarbeidet 1 styret.
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2. Budsjett og regnskap

Budsjett er en plan for hvordan laget skal bruke penger det neste aret.
Den inneholder en oversikt over forventede inntekter og utgifter.

Budsjettet kan vedtas pd arsmetet, men det er ikke krav om det.

Eksempel pa budsjett:

Palestinakomiteen i Stavanger. Budsjett 2023

Poster Utgifter Inntekter
Annonser, vervekampanje 10 000
Leie av lokaler 5000
Porto 500
Rekvisita/ Materiell 1000
Reisekostnader 15 000
Zoom kostnader 2 500
Kontingent overfgrt 14 040
Gaver 10 000
Renter 200
Pd konto pr 31.12.2022 29011
Sum Inntekter/ Utfgifter 34 000 24 240
Konto balanse per 31.12.2023: 19 251
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Eksempel pa budsjett:

Palestinakomiteen i Stavanger. Regnskap 2022
Overfgrt fra 2021 (alle belgp i norske kroner): 50259,48
Poster Dato Inn ut

Overfm‘sg 06.01.2022 150
Forskud R | andsmgtet 28.02.2022 -2000,00
Nettgiro gebyr 28.02.2022 -3,00
Buss St ger - Haug d tur-retur Haugaland Stord 14.03.2022 -602,00
Lgpesedler til Pals komi 1i Norge 29.03.2022 -1600,00
Palkom landsmgte 26_27 2022 Ingebreth Eirik 31.03.2022 -2618,00
Renter og gebyrer 31.03.2022 -9,00
Middag for Lynk, Tveit og Power 7.4.2022 07.04.2022 -1700,00
0Odd Karsten Tveit Lynk besgk 7.4.2022 07.04.2022 -5317,00
Susan Power Flight Oslo Stavanger 07.04.2022 -4198,00
Mikael Lynk Flight Oslo Stavanger 7.4.2022 07.04.2022 -2897,00

07.04.2022 150

08.04.2022 1000

19.04.2022 1805
Hard Disk og Blomster Lynk visit 25.04.2022 -1397,00
Nettgiro gebyr 30.04.2022 -3,00
Nettgiro gebyr 30.04.2022 -15,00

Nablusforeningen i Stavang: 03.05.2022 3000
Thomas Beckmann Filming av mgtet Lynk, Power 05.05.2022 -2000,00

| k i Norge 09.05.2022 14040
Si irkende Fagf inger Folkets Hus 12.05.2022 -4349,00
Palestinakomiteen i Norge 20.05.2022 -2400,00

Palestinak i Norge, medarranggr mgte Lynk, Power 20.05.2022 6533,62
Nettgiro m/ melding 31.05.2022 -3,00
Nettgiro m/ melding 31.05.2022 -6,00
Dagsavisa AS 14.06.2022 -4500,00
Attende 14.06.2022 -1207,50
e cutgifter 29.06.2022 -2500,00
Nettgiro m/ melding (3xkr 3) 30.06.2022 -9,00
Arvato Finans AS (Annonse) 04.07.2022 -5458,88

Arvato Finans AS (overfgrsel) 05.07.2022 958,88
Nettgiro m/ melding 31.07.2022 -3,00
Nettgiro m/ melding 31.10.2022 -3,00
Utlegg for Zoom til bruk for Palkom i Stavanger 31.10.2022 -2831,60
Attende AS 08.11.2022 -1000,00
Attende AS Utestdende regning 29.11.2022 -250,00
Nettgiro m/ melding (2xkr 3) 30.11.2022 -6,00'
Inn og utgdende 2022: 27637,50 | -48885,98

Sum inn -og utgdende: 31.12.2022: 29011,00

|Beholdning 31.12.2022 29011,00
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Regnskap

Regnskapet er en oversikt over hva laget har brukt pengene sine pa i
lopet av en periode. Minstekravet er 4 fore regnskapet minst en gang
i aret og legge det frem for arsmetet. Regnskapet skal vare
oversiktlig og gi alle medlemmene mulighet til & forstd hva lagets
felles ressurser blir brukt pd. Kassererens evne til 4 svare pa spersmal
og finne frem tall som medlemmer ber om, er et viktig supplement til
regnskapet.

Det skal vere dpenhet rundt lokallagets eskonomi og mulighet til &
etterse kassererens arbeid med regnskapet. Derfor er det viktig med
orden og ryddighet bade i regnskapet og i bilagene. Regnskap kan
settes opp pa flere ulike mater og lokallaget er ikke bundet av
regnskapsloven. Det er derfor rom for 4 sette opp regnskapet pa den
maten som laget finner mest formalstjenlig.

Rutiner for ekonomiarbeid
Alle kasserere ber ha en perm/elektronisk mappe med regnskapet og
okonomipapirer. Det er ofte nyttig & inndele etter arstall.

Mappen ber inneholde:
- Regnskap
- Budsjett

- Styrevedtak knyttet til skonomi
- Arets bilag tilregnskapet

Bilag er dokumentasjonen pa feringene i regnskapet. Det kan vere en
betalt regning fra et trykkeri eller kvitteringen for innkjep av frukt til
et medlemsmeote.

Alle bilag m& nummereres slik at man kan finne kostnaden/inntekten i
regnskapet.

Digitalisering

Bilag kan skannes og lagres digitalt. Hvis man velger & erstatte fysiske
bilag med digitale, ma det gjores pa en slik méte at det ikke hindrer
innsyn og revidering.
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3. Kontingent
Kontingentsatsene i Palestinakomiteen er:

+  Ordinar kontingent: kr 500,-

- Redusert kontingent (studenter, pensjonister, arbeidssgkende):
kr 250,-

- Ungdom (opp til 19 ar): kr 100,-

- Familiemedlemskap: kr 200,-

En andel av kontingenten fordeles ut til lokallagene etter
fordelingsnekkel vedtatt av landsstyret. Denne kontingentrefusjonen
er for mange lokallag hovedinntektskilden.

Palestinakomiteen sentralt har ansvar for & kreve inn
medlemskontingenten. Krav om fornying av drskontingent sendes ut pa
nyéret. Det blir sendt ut to purringer i lopet av vinteren/varen for
lokallagene overtar purringen i april maned.

Lokallagsstyret organiserer purringene. Lister med
kontaktinformasjon til medlemmer som ikke har betalt kontingent
for innevarende ar, sendes til lokallagene fra medlemsansvarlig
sentralt.

Styret bor serge for at kontingentinnkreving blir et tema pd et
eller flere styremeter og ta ansvar for at de som ikke har betalt
kontingent, blir kontaktet.
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4. Opprettelse av bankkonto
Alle lokallag ma ha en egen bankkonto som star i lokallagets navn.

Bankene krever at lokallaget skal veere registrert i Bronneysundregisteret
med oppdaterte opplysninger.

Opprettelse av organisasjonsnummer:
Se brreg.no

VIPPS og kontanter

Det er mindre og mindre kontanter 1 omlep ved politisk aktivitet,
moter og kurs. Samtidig er det onskelig 4 samle inn midler for & dekke
utgifter. En god losning er da & opprette Vipps knyttet til lagets konto.
For & ordne dette, ma dere ha organisasjonsnummer og egen
bankkonto pé plass.
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